UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIA KIEM Poc lap- Tu do- Hanh phuc
$6:4971 /QD-UBND Gia Kiém, ngay23 thang 9 nam 2026
QUYET DINH

Ve viéc phan cong don vi va cong chire dau moi tiep nhan yéu cau cung cap
thong tin theo Luat Tiép can thong tin trén dia ban xa Gia Kiém.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA GIA KIEM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Tiép can thong tin nam 2026, Can cir Quy ét dinh so 918/0D-
TTg ngay 21/5/2026 cua Thu tuong Chinh phu ban hanh Ké hoach trién khai thi

hanh Luat Tié [Cp can thong tin,

Thuc hién Ké hoach so 168/KH-UBND ngay 17/7/2026 ciia Uy ban nhdn
dan thanh pho Dong Nai ve trien khai thi hanh Ludgt Tiép cdn thong tin trén dia
ban thanh pho Pong Nai;

Xét dé nghi cua cua Vin phong Hoi dong nhéan déan va Uy ban nhén dan xa

tai To trinh soA38/TTr-VP. ngayl2/9/2026
QUYET DINH:
, Piéu 1. Phin cong don vi va cong chire diu moi tiép nhin yéu ciu cung

cap thong tin nhw sau:

- Tén don vi: Van phong HDND va UBND xa Gia Kiém;

- Pia chi: Ap Quang Trung, xa Gia Kiém, thanh phd Dong Nai;

- Cong chue dau méi: Ong Tran Van Trung — Van phong HDND-UBND x;

- bién thoai: 0972730370,

- Thu dién tu: ubnd-giakiem(@dongnai.gov.vn.

Dleu 2. Nhiém vu cia don vi va cong chire ddu mbi tiécp nhan yéu cau
cung cap thong tin:

1. Nhiém vu chung.

a) Tiép nhan yéu cdu cung cdp thong tin cua cong dén tai co quan, don vi,
qua dich vu buu chinh, qua mang internet.

b) Huong dan cong dan thyc hién yéu cau cung cap thong tin theo ding quy
dinh cua phap luat; giai thich, giup do nguoi gap kho khan trong tiép céan thong
tin.

¢) Tt choéi yéu cau cung cap thong tin bang van ban va néu ro ly do theo quy
dinh cta Luat Tiép céan thong tin.

d) Chuyén yéu cau dén bo phan chuyén mon phu trach linh vuc dé tham



muu gial quyét.

d) Theo doi, don doc viée giai quyét yéu cau cung cap thong tin; tong hop
két qua va tra 101 cong dan dung thoi han.

2. Nhiém vu cua Chanh Van phong HDND va UBND xa.

a) Chi dao cong churc dau moi trong viée thuc hién nhiém vu tiép nhan yéu
cau cung cip thong tin.

b) Chu tri, phoi hop gitra Van phong HDND va UBND xd va cac co quan
chuyén mon va don vi true thudc Uy ban nhan dan xa, don vi nganh doc dong trén
dia ban xa dé giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

3. Nhiém vu cua cong churc dau méi.

Tham muu cho Lénh dao Uy ban nhan dan xa va Lanh dao Van phong trién
khai nhiém vu cung cap thong tin theo dang trinh tu, thu tuc phap luat quy dinh.

5. Nhiém vu cua céac co quan chuyén mén; Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thudc Uy ban nhan dan xa.

a) Cung cép dﬁy du, chinh xac, kip thoi cac thong tin thugc linh vuc dugc
phan cong quan ly theo quy dinh cua phap luat.

b) Phéi hop véi Van phong HDND va UBND xa trong qua trinh giai quyét
yéu cau cung cap thong tin cua cong dan.

DPi¢u 3. T6 chire thuc hién.

1. Van phong HDND va UBND xa va cong chuc dau m01 coO trach nhiém
niém yét, cong khai théng tin dau mdi tiép nhan yéu cau cung cép thong tin theo
quy dinh.

2. Céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan xa; Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong xa can ctr chirc nang, nhiém vu duogc giao nghiém tac thuc hién
Quyeét dinh nay.

Pi¢u 4. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan déan x4, co
quan, ca nhan cé tén tai Didu 1; cac co quan chuyén mén, Trung tam phuc vu
hanh chinh cong x&; co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyeét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Dicu 4;
- S Tu phap;
- TT. DBang oy xa;
- CT, cac PCT UBND xa;
- Chanh, Pho VP;
- Luu: VT, TH (Tr).
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