UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA GIA KIEM Poc lap - Ty do - Hanh phuc

$6:{130/Qb-UBND Gia Kiém, ngay A thang A4 ndam 2026

QUYET DPINH
Ban hanh Quy ché cung cap théng tin cho cong dan
cia Uy ban nhan dan xa Gla Klem, thanh pho Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA GIA KIEM
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong sé6 72/2025/0H15;
Can cir Ludt Tiép cdn théng tin s6 01/2026/QH16;

Can cur Nghi dinh 6 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Tiép can thong tin,

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Héi dong nhédn dan va Uy ban nhan dan

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy che cung cap thong tin cho
cong dan cua Uy ban nhan dan xa Gia Kiém, thanh phé Dong Nai.

Picu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan xa, thu
truong céc co quan chuyén mon, don vi thudée Uy ban nhan dan x4, truong céc ap,
va can b, cong chure ¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tu phap thanh phé;

- Cha tich, PCT UBND xa:
- Chanh, Pho VP/'

- Ltru:@T, (Trung).

CHU TICH

a Nguyen Minh Hién
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuce

QUY CHE
Cung cip thong tin cho cong din gi’la‘ij ban nhin dan
xd Gia Kiém, thanh pho Dong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2490/0P-UBND ngay M thang /M nam 2026
cua Chut tich Uy ban nhan ddan xa Gia Kiém)
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin, cung cap théng tin theo yéu
cau cho cong déan va trach nhiém cua Uy ban nhan dan (UBND) xa Gia Kiém, thanh
phé Pong Nai trong viée bao dam quyén tiép can théng tin ctia cong dan.

2. Quy ché ap dung déi v6i UBND xd, cac co quan chuyén moén va to chic
hanh chinh khdc thuge UBND x3, can bg, cong chic ¢6 lién quan; cong dan va co
quan, to chire, cd nhan co lién quan dén viéc tiép can thong tin.

Diéu 2. Ap dung phap luat

Viée cung cép thong tin cia UBND xa thuc hién theo Luat Tiép can thong tin,
Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP va Quy ché nay. Viéc cong khai, cung cap thong tin
thudc dir liéu ca nhan, bi mat nha nudc, Iuu trir, thuc hién dan chua ¢ co so va cac
linh vuc chuyén nganh thuc hién theo quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan; truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé thi ap dung quy dinh do.

Diéu 3. Giii thich tir ngir

1. Thong tin do UBND xa tao ra la thong tin dugc tao ra trong qua trinh
UBND xa thuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phép lut,
duogc nguoi ¢6 thim quyén ky, dong dau hodc xac nhan bang vin ban.

" ) Tlep can thong tin la viéc doc, xem, nghe, ghi chép, sao chép, chup, tai vé
thong tin.

3. Cung cap thong tin gom cong khai thong tin va cung cap thong tin theo yéu
cau cua cong dan.

Piéu 4. Nguyén tic bio dam quyén tiép cin thong tin
1. Moi cong dan binh dang, khong bi phan biét doi xir trong viéc thuc hién
quyeén tiép can thong tin.
2. Thong tin duoc cung cap phai chinh xac, day du, kip thoi, minh bach; ding
trinh tu, thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

3. Pay manh tng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6, tang cuong cung
cap thong tin trén moi truong so, thuén loi cho cong dan.
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4. Ho tro, tao diéu kién thuan lgi cho nguoi khuyét tat, nguoi dan toc thiéu sb
va nguoi sinh song 0 vung ¢o diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, dac biét khé khin
khi thuc hién quyén tiép can thong tin.

5. Viéc han che quyen tiép can thong tin chi thue hién theo quy dinh phap luat
trong truong hop can thiét; viéc thuc hién quyén khong duge xam pham lgi ich qudc
gia, dan tdc, quyeén va loi ich hop phap cua co quan, to chure, ca nhan khac.

Piéu 5. Cic hanh vi bi nghiém cAm

1. C6 y cung céap thong tin sai léch, khong day du; tri hodn hodc khong cung
cap thong tin theo quy dinh; huy hoai, lam gia thong tin.

2. Cung cép, st dung thong tin dé chéng lai Nha nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam, pha hoai chinh sich doan két, xuc pham tin ngudng, ton giao, ky

thi, chia r& dan tdc, kich dong bao luc, gay anh huong dén quéc phong, an ninh, doi
ngoai, trat tu, an toan xa hoi.

3. Cung cap, st dung théng tin nham xtc pham danh du, nhan pham, uy tin,
gdy thi¢t hai vé tinh mang, strc khoe, tai san hoac xam pham quyén va loi ich hop
phap khac cua co quan, t6 chire, ca nhan.

4. Can tro, de doa, trii dap nguoi yéu cau hodc ngudi cung cap thong tin; can
tro hoat dong cung cap thong tin.

5. Phat tan, mua ban trai phap luat hoac c6 y lam 10 thong tin lién quan dén doi
song riéng tu, bi méat ca nhan, dir liéu ca nhan, bi mat gia dinh, bi méat kinh doanh.

6. Loi dung viée thuc hién quyén tiép céan thong tin dé vi pham phap luét, gy
can tro hoat dong binh thuong cua co quan, to chire.

Chuong 11
PHAM VI VA TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN
Picu 6. Pham vi thong tin UBND xi ¢6 trach nhiém cung cap

1. UBND xi cung cép thong tin do Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, cac co quan cua Hoi dong nhan dan, UBND, Chu tich UBND, céc co quan
chuyén mon va don vi truc thugec UBND xa tao ra.

2. Don vi dau mbi cung cap thong tin néu trén cho cong dan cu tru trén dia ban
x4; cung cap cho cong dan khac khi thong tin lién quan truc tiép dén quyén va loi
ich hop phap cua ho.

3. UBND xi khong ¢ trach nhiém cung cap thong tin do co quan khac tao ra
ma UBND xa chi nhan dugc, trir truong hop vi¢e cung cap la can thiét dé bao vé loi
ich cong cong, stc khoe clia cong dong. Truong hop nay, UBND xi hudng dan cong
dan lién hé co quan co trach nhié¢m.

4. Dm voi ho so, tai liéu ¢d ca thong tin cong dan khong duoc tiép can va thong
tin dugc tiép can ma co thé tach riéng hop ly, UBND x& xem xét, quyet dinh cung
Cap phén thong tin céng dan duoc tiep can.
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Piéu 7. Thong tin khong dwgc tiép cin va thong tin tiép cin c6 dieu kién

1. Céng dan khong duoc tiép can cac thong tin thuge Diéu 15 Luat Tiép can
thong tin.

2. Cong dan dugc tiép can co diéu kién dbi voi cac thong tin thude Diéu 16
Luat Tiép can thong tin; viée tiép can thong tin thude dir liéu ca nhan thuce hién theo
phap ludt vé bao vé dir liéu ca nhan.

3. Yéu cdu cung cap thong tin thudc khoan 1 va khoan 2 Piéu 16 Luat Tiép cén
thong tin phai kem van ban chap thuan cua ca nhan, to6 chirc lién quan theo Mau so
06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP.

Diéu 8. Pon vi didu moi va cong chire dau moi cung cip thong tin

1. Chu tich UBND xa quyét dinh phan cong don vi dau moi, cong chire dau moi
chiu trach nhiém tiép nhan, x1r Iy yéu cau cung cap thong tin (Van phong Hoi dong

nhan dan va UBND xa va cong chire Van phong,) dong thoi cong khai tén, dia chi,
sO dién thoai, dia chi thu dién tr ctia dau méi.

2. Pon vi dau mdi va cong chire dau mdi ¢é nhiém vu: Tiép nhan hd s0, huong
dan cong dan thue hién ding thu tuc va ho tro nguoi gap kho khan; ghi s6 theo doi;
phéi hop voi don vi tao ra théng tin; tham muu viée cung cap hodc tir chi cung cap
thong tin; theo dai thoi han; luu trir ho so; giai thich va hudng dan khiéu nai, to cao
lién quan.

Dicu 9. Ra soat, phin loai, bio dam bi mét thong tin trude khi cung cip

1. Co quan chuyén mon, don vi truc thudce tao ra thdng tin ¢6 trach nhiém ra
soat, phan loai thong tin cong dan khong dugc tlep can, duoc tiép can c6 diéu kién;
su dung bién phap ky thuat can thiét dé tach phan théng tin dugce phép cung cap
trudc khl chuyén cho dau moi.

2. Viéc ra soat, bao v¢ thong tin thudc bi mat nha nudc thuc hién theo Luat Bao
vé bi mat nha nude; thong tin thudc dir liéu ca nhan thuc hién theo Ludt Bao vé dir
liéu ca nhan.

Dicu 10. Bién phap bio dam quyén tiép cin thong tin

1. Dau tu, van hanh trang théng tin dién tir va trang bi phuong tién ky thuat,

cong nghé thong tin dé cong dan duoc sao, chup, tai vé van ban, ho so, tai liéu, trir
truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

2. Nang cao chat lwong cong tac van thu, luu trir, thong ké; ting cudong cung
cap thong tin truc tuyén, phuong tién thong tin dai chiing va mang Internet.

3. B6 tri hop 1y noi tiép nhan, giai quyét yéu cau; boi dudng nghiép vu cho
nguoi dugce giao nhiém vu cung cap thong tin.
4. Co bien phap ho trg phu hop cho nguoi khuyet tat, nguoi dan toc thiéu so,

ngudi sinh séng & ving kho khan (hudng dan truc tiép, tai li¢u dé hiéu, hinh anh
true quan, thong tin qua sinh hoat cong dong & ap, khu pho).
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Chuwong 11
CONG KHAI THONG TIN
Diéu 11. Théng tin phai dwge cong khai
1. UBND xa cong khai cac thong tin do minh tao ra thugce Diéu 17 Luat Tiép
can théng tin, gom cac nhom chu yéu sau:
-Ké hoachr phat trién kinh te‘- xa hoéi, chuong trinh, du an, dé an trén dia ban;
chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam; bao cdo cong tac dinh ky;

- Chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chirc; nhiém vu, quyén han cua
can bo, cong chue truc tiép giai quyét cong viée ciia Nhan dan; ndi quy, quy ché do
UBND xa ban hanh;

- Ké hoach chuyén doi vi tri cong tac; dinh muc, tiéu chuin, ché d6 va két qua
thuc hién;

- Théng tin vé tuyén dung, stir dung, quan 1y cén bd, cong chirc; danh muc ho
so, tai liéu luu tra;

- Cac thong tin khac theo Piéu 17 Luat Tiép can thong tin.

2. UBND xa cong khai céc ndi dung thude cip xa theo quy dinh ctia phap luat
vé thuc hién dan chu ¢ co s¢ (nhu tht tuc hanh chinh, quy hoach, ké hoach str dung

dat, du toan va quyét toan ngan sach, chinh sach an sinh xa hoi, két qua giai quyét
khiéu nai, t6 céo, lich tiép cong dan) va phap luat chuyén nganh.

3. Cian ctr diéu kién, kha nang thuc té, UBND xi chu dong cong khai thong tin
khac do minh tao ra hodac nam gitr dé bao v¢é loi ich cong cong, stc khoe cua cong
dong (canh béo thién tai, dich bénh, an ninh trat tu).

4. Viéc cong khai thong tin thude dir lidu c4 nhan phai tuan tha phap luat vé
bao vé dir liéu ca nhan.

Piéu 12. Hinh thirc cong khai thong tin

1. Pang tai trén trang thong tin dién tir xa, cac kénh ndi dung, trang cong dong
chinh thuc cua UBND xa.

2. Niém yét tai tru so UBND x4, bang tin céc ap.

3. Thong bao trén hé thdng truyén thanh co so va phuong tién théng tin dai
ching.

4. Cong khai tai cac cudc hop, hoi nghi nhan dan, budi tiép XUc cu tri va cac
hinh thirc khac phu hgp, bao dam cong dan tiép can duoc thong tin.

5. Truong hop phap luat chuyén nganh ¢6 quy dinh hinh thirc cong khai d6i voi
thong tin cu thé thi ap dung quy dinh do. D6i voi nguoi khuyét tat, nguoi dan toc
thiéu s6 va nguoi sinh song ¢ dia ban kho khian, UBND xa lua chon hinh thirc phu
hop voi diéu kién tlep can cua ho.

Pié¢u 13. Thoi diém cong khai thong tin

1. Thoi diém coéng khai théng tin theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh.
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2. Truong hop phap luat chua co quy dinh, thong tin phai dugc cong khai cham
nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong tin duoc tao ra.

Diéu 14. Chuyén muc tiép cin thong tin va Danh muc thong tin phai cong
khai

1. Trén trang thong tin dién tr cia xd (Chuyén muc vé tiép can thong tin); trén
cac kénh ndi dung, trang cong dong chinh thirc cuia UBND xa.

2. UBND xa 1ap, cap nhat va dang tai Danh muc thong tin phai cong khai obm
tén, sd hiéu van ban (néu co), ngay tao ldp va hinh thue cong khai; dong thoi cong
bé thi tuc cung cép thong tin, ddu mdi, biéu mau va Quy ché nay.

Diéu 15. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xac
Thong tin da cong khai khong chinh xac phai dugc kip thoi dinh chinh bang
chinh hinh thire da cong khai. dong thoi cong khai thong tin da dugce dinh chinh trén
trang thong tin dién tu, kénh noi dung, trang cdng dong chinh thtre cua UBND xa.
Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Diéu 16. Thong tin duge cung cip theo yéu cau

1. Thong tin phai dugce cong khai nhung chua dugc cong khai trong thoi han,
da hét thot han corg khai hodc cong dan khong tiép can duoc vi ly do bat kha khang.

2. Thong tin lién quan dén doi song riéng tu, bi mat ca nhan, dit liéu ca nhan,
bi mat gia dinh, bi mat kinh doanh, khi dap ung diéu kién tiép can theo Di¢u 16 Luat
Tiép céan thong tin.

3. Thong tin lién quan dén doi song, sinh hoat, san xuat, kinh doanh cua nguoi
yéu cau, khong thude thong tin phai cong khai.

4. Thong tin khac do UBND x4 tao ra hodc nam giir ma viéc cung cap la can
thiét dé bao v¢ loi ich cong cdng, stic khoe cua cong dong, phu hop voi nhiém vu,
quyén han va diéu kién thuc té.

Piéu 17. Hinh thire yéu cau va ho so yéu cau cung cap thong tin

1. Céng dan truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién yéu cau cung cip thong
tin bang mot trong cac hinh thire: tai tru s UBND x4 (Phong Tiép cong dan); qua
dich vu buu chinh; qua mang Internet (thu dién tur, trang théng tin dién tu, cong dich

vu cong quoc gia, img dung di dong hodc nén tang s6 khac do co quan ¢6 tham quyen
cong bo).

2. Ho so yéu cau gom Phiéu yeu cau cung cap thong tin theo Mau s6 0la (cong
dan) hozc Mau s0 01b (thong qua to chure, doan thé, doanh nghiép) va van ban chap
thudn theo Mau s6 06 trong truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 7 Quy ché nay.

3. Ngudi mat nang luc hanh vi dan su yéu cau théng qua nguoi dai dién theo
phap luat; nguoi ¢6 kho khan trong nhan thic, lam chu hanh vi théng qua nguoi
giam ho; nguoi dudi 18 tudi thue hién theo quy dinh cua phap luat dan su va phap
luat vé tré em.
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4. Don vi diu méi dbi chiéu thong tin clia ngudi yéu ciu trong Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu va co s& dit liéu chuyén nganh lién quan; néu khong khai thac
dugc hodc thong tin chua du thi d& nghi ngudi yéu cau xuat trinh giay to hoic bo
sung thong tin can thiét.

5. Nguoi yéu cdu tai tru so dugc su dung dién thoai di dong va phuong ti¢n ky
thut c4 nhan dé sao, chup, tai vé vin ban, hd so, tai liéu, trir truong hop phap luat
c6 quy dinh khac; viéc nay thuc hién dudi su hudng dan, giam sat cia UBND xa.

Diéu 18. Trinh tu giai quyét yéu cau
I Tlep nhin: Pon vi dau mbi tiép nhdn hé so, kiém tra noi dung; néu Phleu

chua ddy du thi huong dan nguoi yéu cau bo sung; ghi vao so theo ddi (Mau sb
01/QC) va giri Thong bao tiép nhan (Mau sé 02).

2. Xt ly: Dau moi ph01 hop don vi tao ra thong tin xac dinh thong tin c6 thudc
trach nhiém cung cép, co phai thong tin khong duoc tiép can hoac tiép can c6 diéu
kién hay khong, ra soat, tach thong tin theo Piéu 9, tham muu Chu tich UBND xa
quyét dinh.

3. Tra 1oi: UBND xa cung cap thong tin theo hinh thirc phii hop voéi tinh chét
thong tin, diéu kién, kha nang cua UBND xa va dé nghi cua nguoi yéu cau; gui
Thong bao giai quyet yéu cau (Mau SO 03), Thong bao gia han (Mau s6 04) hoic
Théng bao tir chdi néu rd 1y do (Mau s 05). Viée tir chdi phai ban}: van ban.

4. Truong hop théng tin khong thude trach nhiém cung cap, UBND xi thong
bao dé nguoi yéu cau lién hé co quan, don vi ¢6 trach nhiém.

Picu 19. Thoi han cung cap thong tin

1. Théong tin don gian, c6 san: cham nhat 03 ngay lam viéc ke tur khi nhan duoc
hé so hop 1&; truong hop nguoi yéu cau dé nghi cung cap tr e tiép tai tru so thi tao
diéu kién dé ngudi do truc tiép sao, chup, tai vé hodc cung cap ngay, phi hop véi
diéu kién cua UBND xa.

2. Thong tin phue tap, khong co san ma can tap hop tir cac bo phan hodc can y
kién cua co quan, to chure khac: trong thoi han 12 ngay ké tir ngay nhén ho so hop
1&, UBND xa cung cap thong tin hodc thong béo tir chdi theo Diéu 21 Quy ché nay.

3. Truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim klem phan tach, tap hop, sao
chép hodc xu ly thong tin, UBND xa dugc gia han toi da khong qua 12 ngay va
phai thong bao bang vin ban cho ngudi yéu cau trude khi hét thoi han cung cap.

Diéu 20. Chi phi tlep can thong tin

1. Cong dan duoc cung cap thong tin khéng phai tra phi, 18 phi, trir truong hop
phap luat ¢6 lién quan quy dinh khac.

2. Nguoi yéu cau c6 trach nhiém thanh toan chi phi thuc té dé in, sao, chup, gti
thong tin theo murc do Bo trudng B Tai chinh quy dinh va thanh toan trude khi nhéan
thong tin.

3. Nguoi yéu cau khong phai tra chi phi thue té trong céc trudong hop: yéu cau
thong tin phai cong khai trong thoi han cong khai nhung chua duoc cong khati; thong
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tin dang duoc cong khai nhung vi 1y do bat kha khang nguol yéu cau khong tiép can
duoc; va cac truong hop khéac theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin.

4. Kinh phi bao dam hoat dong cung cap thong tin cia UBND xa do ngan sch
nha nudc bao dam theo quy dinh.

Diéu 21. Tir chdi yéu ciu cung cip thong tin

UBND xi tir chdi yéu cau trong cac truong hop sau va phai néu rd ly do béng
van ban:

I. Thong tin cong dan khéng duoc tiép can theo Diéu 15 Luat Tiép can thong
tin; thong tin khong dap tmg diéu kién theo Piéu 16 Luat Tiép can thong tin;

2. Thong tin dugc cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép cén thong tin, trir truong
hop thudc khoan 1 Diéu 16 Quy ché nay;

3. Thong tin dugc yéu cau khong thudc trach nhiém cung cap cua UBND x&;

4. Thong tin da dugc cung cap hai lan cho chinh nguoi yéu cau, trir truong hop
co ly do chinh dang;

5. Thong tin duge yéu cau vuot qué kha nang dép Gmg hoac lam anh huong dén
hoat dong binh thuong cua UBND xa;

6. Nguoi yéu cau khong thanh todn chi phi thuc té dé in, sao, chup, giri thong
tin.

Diéu 22. Xir Iy thong tin cung cAp theo yéu ciu khong chinh xic, khong
day di

Khi phat hién thong tin da cung cap khong chinh xac hodc khong day du, hodc
khi ngudi yéu cdu ¢6 phan dnh, UBND xa kip thoi cung cip lai théng tin chinh xéc,
cung cap bd sung thong tin con thiéu bing hinh thirc phu hop.

Chuong V
TRACH NHIEM, KHIEU NAI, TO CAO VA XU LY VI PHAM

Diéu 23. Trach nhiém cua Chi tich UBND xa

I. Chi dao, t’c'"') chtc thuc hién Quy ché; xac dinh don ,vi dau moi; phan cong
cong chure dau moi, kinh phi, co so vat chat phuc vu cung cap thong tin.

2. Quyét dinh viéc cung cap hoac tir chéi cung cap thong tin; chiu trach nhiém

vé thong tin do UBND xi cung cap.

3. Kiém tra, don dbc viéc thuc hién‘; bdo cao UBND thanh phé E}éng Nai vé
tinh hinh cung cap théng tin khi ¢6 yéu cau hoic theo quy dinh (Mau s6 02/QC).

biéu 24 Trach nhi¢m cuaa don vi dau moi, co quan chuyén mon va cong
chire dau moi.

1. Tiép nhan, xtr ly yéu cau ding quy trinh, thoi han; luu trix hd so, s6 theo dai.

2. Co quan chuyén mon, don vi tryc thudce tao ra thong tin cung cap kip thoi,
day du thong tin cho dau mdi va chiu trach nhiém vé noi dung thong tin, viéc ra soat,
phan loai theo Diéu 9.
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3. Khong can tro, gy kho khin, sach nhiéu cong dan; khong cung cap thong
tin sai léch hoac thong tin thude dién khong duoc tiép can.
Di¢u 25. Quyén va nghia vu ciia cong din
1. Bugc cung cap thong tin chinh xéc, ddy du, kip thoi, minh bach, thuan loi;
khiéu nai, t6 céo, khoi kién hanh vi vi pham phéap luat vé tiép cn thong tin.

2. Tuan thu quy dinh cua phap luat vé tiép can thong tin; khong lam sai léch
nai dung thong tin da dugc cung cap; khong xam pham quyén va loi ich hop phép
cua co quan, to chirc hoac nguoi khac.

Diéu 26. Khiéu nai, to ci0, khoi kién

Nguoi yéu cau c6 quyén khiéu nai, khoi kién d6i voi UBND x4, nguoi ¢o trach
nhiém cung cap thong tin; cong dan co quy én to cdo hanh vi vi pham phap luat \e
tiép can thong tin. Viée giai quyét thuc hién theo phap luat vé khiéu nai, t6 céo, to
tung hanh chinh, trir truong hop phap luat co lién quan quy dinh khac.

Diéu 27. Xir Iy vi pham

1. Nguoi vi pham quy dinh vé tiép can thong tin tly theo tinh chat, mic do bj
xu ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hoac truy c¢tru trach nhiém hinh su.

2. Ngudi cung cap thong tin vi pham phap luat gdy thiét hai phai boi thuong
theo quy dinh. Nguoi su dung thong tin gay anh huong xau dén quyén va loi ich hop
phép ctia co quan, t6 chire, ca nhan khéc phai chiu trach nhiém theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. Hiéu lue va to chire thue hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Van phong Hoi d@)ng'nhén dan va UBND x4, cac co quan chuyén mon, don
vi truc thudc X4, truong cac ap, can bg, cong chure ¢o lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

3. Khi phap luat vé tiép cén thong tin hoac t6 chirc bd may thay d6i, UBND xi
xem xét, stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.
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PHU LUC I
DANH MUC BIEU MAU VE CUNG CAP THONG TIN THEO YEU
CAU
(Kém theo Quy ché cung cap théng tin cho cong déan cia UBND xd Gia Kiém)

Cac biéu mau dudi day thuc hién théng nhat theo Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sd 337/7076/ND CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua Chmh phu. UBND
xd dang tai biéu mau trén Chuyén muc tiép cin thong tin va cung cap tai noi tiép
nhan yéu cau.

Mau s6 | Tén biéu mau Str dung khi

Ola Phié¢u yéu cau cung cap thong tin Cong déan truc tiép yéu cau cung
(cOng dan) cap thong tin

01b Phiéu yéu cau cung cap thong tin | Nhiéu ngudi cung co yéu cau
(thdng qua t6 chire, doan thé, doanh | gidng nhau, y€u cau thong qua to
nghiép) chure, doan the, doanh nghiép

02 Thong bao tiép nhdn yéu cau cung | UBND xa ti€p nhan ho so yeu
cap thong tin ‘cau

03 Thong bdo giai quyét yéu cau cung | UBND xa dong y cung cap thong
cap thong tin tin

04 Thong bao gia han viéc cung cap Can gia han thoi han cung cap

thong tin

05 Thong bdo tir choi yéu cau cung Ttr chodi theo Diéu 21 Quy ché
cap thong tin

06 Van ban chz"ip thudn cta ca nhan, to | Yéu ciu thong tin thude khoan 1,
chure lién quan |2 Diéu 16 Luat Tiép can thong
tin
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PHU LUC II
SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
(UBND xa Gia Kiém, thanh pho Pong Nai)

Méu s6 01/QC

Hinh thire

srr| N Mot din binni NG gung yewchu | yeweiny | NERYhen | KEqua g cip | Ngl LG
? Nguwoi xur ly
1
2
3
4
5
6
7
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Miu s6 02/QC

PHU LUC III
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA GIA KIEM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO v /BC-UBND Gia Kiém, ngay ...... thang ... nam 202
BAO CAO
Tinh hinh cung cép thong tin nam 20......

Kinh giri:

1. Tinh hinh cong khai thong tin: Danh muc thdng tin phai cong khai; noi

dung di cong khai; hinh thire cong khai; Chuyén muc tiép can thong tin.

2. Tinh hinh cung cép thong tin theo yéu cau:

Chi tiéu S6 lwong

Tong s6 yéu cau tiép nhén

SO y€u cau da dugce cung cap

S6 yéu cau duoc gia han

SO yéu cau bi tir chdi (néu ly do)

SO yéu cau dang xur ly

3. Khiéu nai, to cdo, khoi kién lién quan dén cung cap thong tin (néu co).

4. Thuan loi, kho khan, kién nghi, dé xuat.



